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Datum: 04.12.2013.

Broj: 03-13796/1

Na osnovu odredbe ¢lana 39. Zakona o slobodnom pristupu informacijama od javnog znacaja (“Sluzbeni glasnik”
Republike Srbije 120/04, 54/07, 104/09 i 36/10) , donosi se:

INFORMATOR O RADU
INSTITUTA ZA LECENJE I REHABILITACIJU
“NISKA BANJA”
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Sadrzaj:

I Statut

II Delatnost

Il Unutrasnja organizacija

v Organi Instituta

\Y Struc¢ni organi Instituta

VI Izvori prihoda 1 naCin finansiranja

VII  Postupak po zahtevu za obavestenje o informacijama od javnog znacaja

VIII Iskljucenje 1 ogranicenje slobodnog pristupa informacijama od javnog
znacaja

IX  Nosac¢ informacija

X Adresa 1 kontakt telefoni
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STATUT INSTITUTA

Institut za lecenje i rehabilitaciju “NiSka Banja”, Ni§ (u daljem tekstu: Institut) ima Statut kojim
se uredjuje: delatnost, unutrasnja organizacija, upravljanje, poslovanje, uslovi za imenovanje i
razreSenje direktora, odnosno pomocnika direktora za obrazovni i nau¢noistrazivacki rad, kao i
druga pitanja od znacaja za rad i poslovanje Instituta za leCenje i rehabilitaciju “Niska Banja”,
Nis.

Na Statut Instituta, koji donosi Upravni odbor, saglasnost daje osnivac.

II

DELATNOST

Institut obavlja: visokospecijalizovanu specijalisticko-konsultativnu i1 stacionarnu zdravstvenu
delatnost iz viSe grana medicine, odnosno oblasti zdravstvene =zastite; obrazovnu i
naucnoistrazivacku delatnost.

U okviru svoje delatnosti Institut:
1. sprovodi i pruza uze specijalizovanu zdravstvenu zaStitu u ambulantno poliklinickim i
bolni¢kim uslovima;
2. prati i proucava zdravstveno stanje stanovniStva i zdravstvenu kulturu, predlaze mere za
njihovo sprecavanje;
3. istrazuje 1 otkriva uzroke i pojave Sirenja oboljenja i povreda u vezi sa svojom delatno$¢u, kao
1 nacin i mere njihovog sprecavanja, suzbijanja, ranog otkrivanja, efikasnog i kvalitetnog lecenja,
rehabilitacije i spre€avanja invalidnosti;
4. vrsi ispitivanje 1 primenu novih metoda prevencije, dijagnostike, lecenja i rehabilitacije;
5. utvrdjuje stru¢no-medicinske i doktrinarne stavove i pruza stru¢no-metodolosku pomo¢ u
njihovom sprovodjenju;
6. vrsi skolovanje, stru¢no usavrSavanje, specijalizaciju zdravstvenih radnika i zdravstvenih
saradnika;
7. sprovodi program zdravstvene zastite;
8. utvrdjuje i sprovodi mere u elementarnim nepogodama i drugim vanrednim stanjima;
9. sprovodi mere radi spreCavanja nezeljenih komplikacija i posledica pri pruzanju zdravstvene
zaStite , kao 1 mere opSte sigurnosti za vreme boravka gradjana u zdravstvenoj ustanovi i
obezbedjuje stalnu kontrolu sprovodjenja ovih mera;
10. organizuje i sprovodi unutrasnju proveru kvaliteta stru¢nog rada;
11. obavlja i druge poslove u skladu sa zakonom
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U obavljanju delatnosti Institut pruza preventivne, dijagnosticke, terapijske i
rehabilitacione zdravstvene usluge na sekundarnom i tercijarnom nivou u okviru bolnicke
zdravstvene delatnosti iz: reumatologije, kardiologije, ortopedije sa anesteziologijom i
reanimatologijom za akutna stanja i oboljenja; dijagnosticke i terapijske zdravstvene delatnosti iz
oblasti: fizikalne medicine 1 rehabilitacije, klinicke biohemije, radiologije, klinicke
farmakologije, klini¢ke imunologije; poliklini¢ke zdravstvene delatnosti iz specijalnosti i uzih
specijalnosti iz kojih obavlja zdravstvenu delatnost, ukljucujuéi specijalisticke preglede i
konsultacije po uputu izabranog lekara;preglede i dijagnosticku obradu pacijenata upucenih na
bolnicko leCenje; fizikalnu medicinu i rehabilitaciju za ambulantne i1 hospitalizovane pacijente;
obavljanje laboratorijskih, radioloskih 1 drugih dijagnostickih usluga za ambulantne i
hospitalizovane pacijente.

111

UNUTRASNJA ORGANIZACIJA

Unutra$nja organizacija Instituta je propisana Pravilnikom o organizaciji i sistematizaciji poslova
1 zasnovana je na savremenim, materijalnim i kadrovskim moguénostima.

UnutraSnjom organizacijom rada Instituta se obezbedjuje kontinuirani rad u funkcionisanju
Instituta , neophodan za pruzanje medicinske rehabilitacije.

U cilju ostvarivanja efikasnosti, racionalnosti i podele rada u sprovodjenju zdravstvene

medicinske rehabilitacije, opreme i kadrova , ekonomi¢nosti poslovanja u Institutu se utvrdjuju
sledeée organizacione jedinice:

e SEKTOR MEDICINSKIH POSLOVA
e SEKTOR NEMEDICINSKIH POSLOVA

SEKTOR MEDICINSKIH POSLOVA

U medicinskom sektoru se obavlja zdravstvena delatnost iz oblasti specijalizovane rehabilitacije
reumatickih i kardiovaskularnih bolesti, specijalizovana poliklinicka i bolnicka zdravstvena
delatnost iz interne medicine, reumatologije, kardiologije, fizikalne medicine i ortopedije, kao i
obrazovna i1 nau¢no-istrazivacka delatnost , preko odeljenja , sluzbi , kabineta i ambulanti.
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SEKTOR NEMEDICINSKIH POSLOVA

Sektor nemedinskih poslova Cine sledece sluzbe:

1. Sluzba za pravne i ekonomsko-finansijske poslove
2. SluZba za tehnicke i druge sli¢ne poslove

Sluzba za pravne pravne i ekonomsko-finansijske poslove

Sluzba za pravne i ekonomsko-finansijske poslove se sastoji iz sledecih odeljenja:

e QOdeljenje za pravne, kadrovske i opste poslove
e Odeljenje finansijskih poslova
e (Odeljenje za komercijalne poslove

Odeljenje za pravne, kadrovske i1 opste poslove obavlja sledece poslove:

-organizuje sve administrativne poslove i nacin njihovog izvrSenja, daje stru¢na uputstva za
rad

-vodi imovinsko pravne poslove, struc¢no i u skladu sa propisima

-radi na izradi svih vrsta ugovora po nalogu direktora

-predlaze i u€estvuje u radu na izradi opstih akata

-stara se o izvrSenju odluka direktora i odluka Upravnog i Nadzornog odbora, u saradnji i po
nalogu direktora

-organizuje u skladu sa propisima sve kadrovske poslove i obezbedjuje vodjenje kadrovske
evidencije saglasno Zakonu

-organizuje vodjenje svih administrativnih poslova Upravnog i Nadzornog odbora (izrada
zapisnika, priprema radnog materijala , realizacija odluka i dr.)

-vrsi sve poslove vezane za radne odnose, u skladu sa Zakonom i u dogovoru sa direktorom
-vrsi poslove prijave i naplate Steta kod osiguravajuceg drustva

-vr$i poslove zaStite zaposlenih na radu

-vr$i poslove zastite od pozara

-obavlja i druge pravne , kadrovske 1 opste poslove u Institutu , u skladu sa zakonom
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Odeljenje finansijskih poslova , sa svojim uzim organizacionim jedinicama obavlja sledece
poslove:

-obavlja sve finansijsko racunovodstvene poslove po Zakonu

-radi periodicne izvestaje 1 zavrs$ni racun

-brine o naplati potrazivanja

-vodi poslovne knjige u skladu sa zakonom

-obavlja sravnjivanje obaveza i potrazivanja

-vrsi finansijsku kontrolu u okviru Instituta

-vr$i analizu poslovanja, izradu plana (finansijskog i dr.), izradu projekata

-vr$i nabavku dobara u skladu sa Zakonom

-vrsi i druge poslove iz oblasti finansija i racunovodstva u skladu sa zakonskim propisima

Odeljenje za komercijalne poslove , sa svojim uzim organizacionim jedinicama obavlja
sledeée poslove:

-vrsi istraZivanje trzista i promovise Institut na raznim sajmovima i manifestacijama, kao i u
drugim prilikama

-vr$i ugovaranje usluga koje Institut nudi

-u ima i za racun Instituta zakljucuje ugovore, uz prethodnu saglasnost rukovodioca

-planira i sprovodi postupke javne nabavke

-pruza sve potrebne informacije korisnicima usluga

-definiSe marketing strategije

-analizira konkurencije

-izradjuje kratkoro¢ne i dugorocne marketing planove i strategije

-razvija 1 unapredjuje odnose sa postoje¢im klijentima, povecava broj novih klijenata,
pridobija nove korisnike, brine o zadovoljstvu korisnika i zadrZzavanju korisnika

-organizuje prezentacije, promocije i medijske dogadjaje

-priprema ponudu, pregovara komercijalne uslove

-preduzima akcije u cilju naplate dospelih potrazivanja

-vr§i promociju i azuriranje veb sajta

SluZba za tehnicke i druge slicne poslove

Sluzba za tehnicke i druge slicne poslove se sastoji iz slede¢ih odeljenja:

e Odeljenje ishrane i ugostiteljstva
e Odeljenje za investiciono-tehni¢ko odrzavanje objekata i opreme
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Odeljenje ishrane i ugostiteljstva sa svojim uzim organizacionim jedinicama obavlja sledece
poslove:

-poslove iz delatnosti ugostiteljstva

-stara se za kvalitetno i profesionalno izvrSavanje ugostiteljskih usluga, obezbedjenje
normativa i standarda

-vr$i pripremu obroka i jela po narudzbini prema jelovniku Instituta

-stara se o visokom stepenu higijene u prostorijama kuhinje i restorana

-obavlja i druge poslove iz oblasti ugostiteljstva

Odeljenje za investiciono-tehnicko odrzavanje objekata i1 opreme sa svojim uzim
organizacionim jedinicama obavlja sledece poslove:

-vodi tekuée investiciono odrzavanje objekata, stara se da sva oprema, uredjaji i instalacije
funkcioniSu pravilno

-preduzima sve potrebne i preventivne mere tehnickog karaktera za blagovremeno otklanjanje
svih kvarova na opremi i instalacijama

-predlaze nabavku rezervnih delova i materijala

-organizuje remont opreme

-predlaze nabavku opreme i uredjaja

-stara se o tehnickoj ispravnosti bazena i vode u bazenima

-vr§i prevoz korisnika usluga i pacijenata Instituta, direktora i drugih osoba po nalogu
neposrednih rukovodioca

-obavlja i druge poslove u skladu sa tehni¢kim standardima i normativima

10%

ORGANI INSTITUTA

Organi Instituta su :Direktor, Upravni odbor, Nadzorni odbor.
Direktora, ¢lanove Upravnog odbora i Nadzornog odbora Instituta imenuje i razreSava osnivac.

Direktor, ¢lanovi Upravnog odbora, ¢lanovi Nadzornog odbora, kao i njihovi srodnici u pravoj
liniji bez obzira na stepen srodstva, poboc¢ni srodnici zaklju¢no sa drugim stepenom srodstva,
supruznici i srodnici po tazbini zaklju¢no sa prvim stepenom srodstva, ne smeju, direktno ili
preko trec¢eg fizickog ili pravnog lica, imati uces¢a kao vlasnici udela, akcionari, u pravnom licu
koje obavlja zdravstvenu delatnost, odnosno poslove zdravstvene delatnosti, odnosno ne smeju
obavljati ovu delatnost kao preduzetnici , o ¢emu potpisuju izjavu radi sprecavanja sukoba javnog
i privatnog interesa.
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Organi Instituta, po isteku mandata, nastavljaju da obavljaju poslove u skladu sa zakonom i
Statutom Instituta do dana imenovanja novih , odnosno privremenih organa.

e Direktor

Direktor organizuje rad i rukovodi procesom rada, predstavlja i zastupa Institut i odgovoran je za
zakonitost rada Instituta.

Za struéno medicinski rad Instituta, ako direktor nema visoku Skolsku spremu zdravstvene struke,
odgovoran je pomo¢nik direktora.

Direktor postavlja pomo¢nika za obrazovnu i nau¢noistazivacku delatnost.

Direktor podnosi Upravnom odboru pismeni tromese¢ni , odnosno Sestomesecni izvestaj o
poslovanji Instituta.

Direktor prisustvuje sednicama i ucestvije u radu Upravnog odbora, bez prava odlu¢ivanja.

Za direktora Instituta moze biti imenovano lice koje je doktor medicine, specijalista interne
medicine-nastavnik medicinskog fakulteta ili doktor nauka i koje ima najmanje pet godina radnog
iskustva u struci, posle polozenog specijalistickog ispita ili koje diplomirani ekonomista sa
zavrSenom edukacijom iz oblasti zdravstvenog menadzmenta, ili diplomorani pravnik sa
zavrSenom edukacijom iz oblasti zdravstvenog menadzmenta, ili diplomirani inZenjer
organizacionih nauka sa zavrSenom edukacijom iz oblasti zdravstvenog menadzmenta i najmanje
pet godina radnog staza u oblasti zdravstvene zastite.

Ako za direktora nije imenovano lice sa visokom Skolskom spremom zdravstvene struke, ve¢ lice
sa zavrSenom viisokom Skolskom spremom druge struke, pomoc¢nik direktora za zdravstvenu
delatnost mora biti lice sa visokom Skolskom spremom zdravstvene struke.

Direktor se imenuje na osnovu javnog konkursa koji raspisuje Upravni odbor.

Javni konkurs se raspisuje 60 dana pre isteka mandata direktora.

Upravni odbor je duzan da u roku od 30 dana od dana zavrSetka javnog konkursa izvrsi izbor
kandidata i predlog dostavi osnivacu.

Na osnovu predloga upravnog odbora osniva¢, u roku od 15 dana od dana dostavljanja predloga,
imenuje direktora.

Direktor zdravstvene ustanove imenuje se na period od Cetiri godine, najviSe dva puta uzastopno.
Mandat direktora Institura racuna se od dana stupanja na duznost.

Ako Upravni odbor Institura ne izvrsi izbor kandidata za direktora Instituta, odnosno ako osnivac
Instituta ne imenuje direktora Instituta , osnivac ¢e imenovati vr§ioca duznosti direktora na period
od Sest meseci.

Direktor Instituta:
e (Odgovoran je za zakonitost rada Instituta
¢ Organizuje i rukovodi radom Instituta
e Za blagovremeno i kvalitetno pruzanje zdravstvene zastite i sprovodjenje unutrasnje
provere kvaliteta strucnog rada zdravstvenih radnika i zdravstvenih saradnika
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e Za izvrSavanje sudskih odluka, akata i naloga inspekcijskih i drugih zakonom
ovlas¢enih organa

Predlaze program rada Instituta i preduzima mere za njihovo sprovodjenje

Izvsava odluke Upravnog i Nadzornog odbora

Donosi opsti akt o organizaciji i sistematizaciji poslova u Institutu

Odlucuje o svim pravima zaposlenih u skladu sa zakonom

Naredbodavac je za izvrSenje finansijskog plana i programa rada Instituta
Obezbedjuje nacin ostvarivanja minimuma procesa rada u Institutu u slucaju Strajka
radnika, u skladu sa zakonom

e Vrsiidruge poslove predvidjene zakonom i ovim statutom

Duznost direktora Instituta prestaje istekom mandata i razreSenjem.

Osnivac Instituta razresi¢e direktora pre isteka mandata:

-na li¢ni zahtev

-ako obavlja funkciju suprotno odredbama zakona

-ako nestrucnim, nepravilnim i nesavesnim radom prouzrokuje vecu Stetu Institutu ili tako
zanemaruje ili nesavesno izvrSava svoje obaveze da su nastale ili mogu nastati vee smetnje u
radu Instituta

-ako mu nadlezna komora izrekne jednu od disciplinskih mera propisanih zakonom

-ako je nalazom zdravstvene inspekcije ustanovljena povreda propisa i opstih akata Instituta ili
nepravilnost rada direktora

-ako nastupe okolnosti iz ¢lana 130. stav 6. Zakona o zdravstvenoj zastiti

-ako je protiv njega pokrenut krivi¢ni postupak za delo koje ga ¢ini nedostojnim za obavljanje te
funkcije , odnosno ako je pravnosnaznom sudskom odlukom osudjen za krivicno delo koje ga
¢ini nedostojnim za obavljanje funkcije direktora Instituta

-ako nenamenski upotrebljava, odnosno ako dozvoli nenamensko koriS$¢enje sredstava Zavoda za
zdravstveno osiguranje, odnosno ako koristi sredstva u suprotnosti sa Ugovorom zaklju¢enim sa
Zavodom za zdravstveno osiguranje

-iz drugih razloga utvrdjenih zakonom

e Upravni odbor

Upravni odbor je organ upravljanja Instituta. Upravni odbor ima sedam ¢lanova od kojih su
tri ¢lana iz reda zaposlenih u Institutu, a Cetiri ¢lana su predstavnici osnivaca.

Najmanje jedan €lan iz reda zaposlenih u Upravnom odboru mora biti zdravstveni radnik sa
visokom stru¢nom spremom.

Clanovi Upravnog odbora se imenuju na period od &etiri godine.
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Upravni odbor obavlja slede¢e poslove:

-donosi Statut Instituta

-donosi druge opste akte

-odlucuje o poslovanju Instituta i utvrdjuje poslovnu politiku

-donosi program rada i razvoja

-donosi finansijski plan i godi$nji obracun Instituta u skladu sa zakonom

-usvaja izvestaj o poslovanju i godiSnji obracun Instituta i podnosi ga osnivacu

-odlucuje o koris¢enju sredstava u skladu sa zakonom

-raspisuje javni konkurs i sprovodi postupak izbora kandidata za obavljanje funkcije direktora
-utvrdjije cene zdravstvenih usluga Instituta, koje pruza Institut, a kojr nisu utvrdjene
ugovorom sa Zavodom za zdravstveno osiguranje, odnosno Ministarstvom zdravlja

-donosi odluke o kreditima u vezi sa teku¢im poslovanjem

-donosi plan nabavke medicinske i druge opreme i odlucuje o nabavci i otudjenju osnovnih
sredstava , u skladu sa Zakonom

-donosi plan strunom usavrSavanja zdravstvenih radnika i1 zdravstvenih saradnika i
obezbedjuje uslove za njegovo ostvarivanje

-donosi poslovnik o svom radu

-odlucuje o otpisu nanaplativih i zastsrelih potrazivanja

-imenuje povremene komisije i druga radna tela

-odlucuje o izgradnji 1 adaptaciji objekata kao i obezbedjenju sredstava za ove radove u
skladu sa Zakonom

-razmatra izvestaj o izvrSenoj proveri kvaliteta stru¢nog rada

-vrsi 1 druge poslove u skladu sa zakonom i ovim statutom

Upravni odbor odlucuje ako je prisutno vise od polovine ¢lanova Upravnog odbora i donosi
odluke ve¢inom glasova od ukupnog broja ¢lanova Upravnog odbora.

Predsednik Upravnog odbora saziva sednicu Upravnog odbora prema potrebi. Predsednik
Upravnog odbora duzan je da sazove sednicu na predlog:

-direktora Instituta

-najmanje tri ¢lana Upravnog odbora

-Nadzornog odbora

e Nadzorni odbor

Nadzorni odbor Instituta obavlja nadzor nad radom i poslovanjem Instituta.

Nadzorni odbor ima pet ¢lanova , od kojih su dva ¢lana iz reda zaposlenih u Institutu, a tri ¢lana
su predstavnici osnivaéa. Clanove Nadzornog odbora izreda zaposlenih u Institutu imenuje Vlada
na predlog stru¢nog saveta Instituta.
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Clanovi nadzornog odbora imenuju se na period od Cetiri godine.
Nadzorni odbor moze odlucivati, ako sednici prisustvije vise od polovine ¢lanova Nadzornog
odbora i donosi odluke ve¢inom glasova od ukupnog broja ¢lanova Nadzornog odbora.

Nadzorni odbor:

-vr$i nadzor nad radom i poslovanjem Instituta

-razmatra periodicne , SestomeseCne i godiSnje izveStaje o radu i poslovanju Instituta kao i
zavr$ni racun i utvrdjuje da li su sacinjeni u skladu sa propisima

-utvrdjuje da li se poslovne knjige i drugi dokumenti Instituta vode uredno i u skladu sa
propisima

-vr$i uvid u sprovodjenje zakona i drugih propisa u vezi sa finansijskim poslovanjem

-donosi poslovnik o svom radu

-vr$i uvid u sprovodjenje odluka Upravnog odbora

-obavlja i druge poslove utvrdjene zakonom i statutom

\4

STRUCNI ORGANI INSTITUTA

Strucni organi Instituta su:

strucni savet

stru¢ni kolegijum

eticki odbor

komisija za unapredjenje kvaliteta rada

b=

Struéni savet je savetodavno telo direktora i Upravnog odbora. Clanovi struénog saveta su
zdravstveni radnici sa visokom Skolskom spremom koje na predlog organizacione jedinice
Instituta imenuje direktor. Strucni savet ima pet ¢lanova.U radu Stru¢nog saveta ucestvuje i
glavna sestra Instituta. Direktor Instituta ne moze biti ¢lan stru¢nog saveta. Strucni savet se
sastaje najmanje jednom u 30 dana.

1.Stru¢ni savet:

-razmatra i odlucuje o pitanjima struénog rada Instituta

-predlaze program stru¢nog rada, kao i stru¢nog razvoja Instituta

-predlaze plan stru¢nog usavrSavanja zdravstvenih radnika i zdravstvenih saradnika
-predlaze osnivacu ¢lanove Upravnog i Nadzornog odbora iz reda zaposlenih u Institutu
-predlaze plan za unapredjenje kvaliteta strucnog rada u Institutu

-prati i organizuje sprovodjenje unutrasnje provere kvaliteta stru¢nog rada u Institutu
-donosi poslovnik o svom radu

-obavlja i druge poslove utvrdjene zakonom i statutom

11.
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2.Struéni kolegijum:

Strucni kolegijum je strucno telo koje se radi razmatranja i usvajanja strucnih i doktrinarnih
stavova obrazije u Institutu. Stru¢ni kolegijum cine nacelnici organizacionih jedinica
Instituta. Stru¢nim kolegijumom rukovodi direktor.Struéni kolegijum donosi poslovnik o
svom radu.

3.Etic¢ki odbor:

Eticki odbor je strucno telo koje prati pruzanje i sprovodjenje zdravstvene zastite na nac¢elima
profesionalne etike. Direktor Instituta imenuje ¢lanove Etickog odbora na predlog Stru¢nog
saveta. Clanovi Eti¢kog odbora imenuju se iz reda zaposlenih zdravstvenih radnika u Institutu
i gradjana sa zavrSenim pravnim fakultetom koji Zive i rade na teritoriji za koju je Institut
osnovan. Eti¢ki odbor ima devet ¢lanova.

Zadaci Etickog odbora su:

-da prati i analizira primenu nacela profesionalne etike u obavljanju zdravstvene delatnosti
-daje saglasnost za sprovodjenje nau¢nih istrazivanja, medicinskih ogleda, kao i klinic¢kih
ispitivanja lekova i medicinskih sredstava u Institutu, odnosno da prati njihovo sprovodjenje
-prati i analizira eti¢nost odnosa izmedju zdravstvenih radnika i pacijenata, posebno u oblasti
davanja saglasnosti pacijenata za predlozenu medicinsku meru

-prati, analizira, daje miSljenja o primeni nacela profesionalne etike u prevenciji, dijagnostici,
le¢enju, rehabilitaciji, istrazivanju, kao i o uvodjenju novih zdravstvenih tehnologija
-doprinosi stvaranju navika za postovanje i primenu nacela profesionalne etike u obavljanju
zdravstvene delatnosti

-vrsi stalnu savetodavnu funkciju po svim pitanjima u obavljanju zdravstvene zastite

-donosi poslovnik o svom radu

-razmatra i druga eti¢ka pitanja u obavljanju delatnosti Instituta

4.Komisija za unapredjenje kvaliteta rada

Komisija za unapredjenje kvaliteta rada jeste strucno telo koje se stara o stalnom
unapredjenju kvaliteta zdravstvene zastite koje se sprovodi u Institutu.

Komisija za unapredjenje kvaliteta rada donosi godiSnji program provere kvaliteta struénog
rada u Institutu.

Komisiju za unapredjenje kvaliteta rada ¢ine tri ¢lana i to: Pomo¢nik direktora za medicinska
pitanja, glavna sestra Instituta i diplomirani pravnik.

Komisija za unapredjenje kvaliteta rada donosi poslovnik o svom radu.

12.
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VI

IZVORI PRIHODA I NACIN FINANSIRANJA

Institut se finansira i iz budzetskih sredstava za pruzanje usluga le¢enja i rehabilitacije na osnovu
Ugovora o ptuzanju zdravstvenih usluga zaklju¢enim sa Republickim fondom za zdravstveno
osiguranje Republike Srbije za 2013.godinu. Iznos i namena budzetskih sredstava kojima Institut
raspolaze objavljuje se u Pravilniku o uslovima, kriterijumima i merilima za zakljuivanje
ugovora sa davaocima zdravstvenih usluga i utvrdjivanje naknade za njihov rad.

Institut se jednim delom finansira od prodaje ugostiteljskih usluga tre¢im licima (smestaja,

pripremanja i usluzivanja hrane, pi¢a itd.) na osnovu dobijenog odobrenja ministra nadleznog za
poslove turizma.

VIl

POSTUPAK PO ZAHTEVU ZA OBAVESTENJE
O INFORMACIJAMA OD JAVNOG ZNACAJA

Trazilac podnosi pisani zahtev Institutu za ostvarivanje prava na pristup informacijama od javneg
znacaja (u daljem tekstu-zahtev). Zahtev mora sadrzati pun naziv Instituta (Institut za lecenje i
rehabilitaciju “NiSka Banja” Nis), ime, prezime i adresu trazioca , kao i Sto precizniji opis
informacije koja se trazi. Trazilac ne mora navesti razloge za zahtev. Ako zahtev ne sadrzi
navedene podatke , odnosno ako zahtev nije uredan, ovlas¢eno lice Instituta duzno je da, bez
nadoknade, pouci trazioca kako da te nedostatke otkloni, odnosno da dostavi traziocu uputstvo o
dopuni. Ako trazilac ne otkloni nedostatke u odredjenom roku, odnosno u roku od 15 dana od
dana prijema uputstva o dopuni, a nedostaci su takvi da se po zahtevu ne moze postupati, Institut
¢e doneti zakljucak o odbacivanju zahteva kao neurednog. Pristup informacijama Institut je duzan
da omoguci i na osnovu usmenog zahteva trazioca koji se saopstava u zapisnik, pri ¢emu se takav
zahtev unosi u posebnu evidenciju i primenjuju se rokovi kao da je zahtev podnet pismeno.

Institut je duzan da bez odlaganja, a najkasnije u roku od 15 dana od dana prijema zahteva ,
trazioca obavesti o posedovanju informacije, stavi mu na uvid dokument koji sadrzi trazenu
informaciju , odnosno izda ili uputi kopiju tog dokumenta. Kopija dokumenta je upucéena traziocu
danom napustanja pisarnice Instituta.
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Ako se zahtev odnosi na informaciju za koju se moZe pretpostaviti da je od znacaja za zastitu
zivota ili slobode nekog lica, odnosno za ugrozavanje ili zastitu zdravlja stanovniStva i Zivotne
sredine, Institut mora da obavesti trazioca o posedovanju te informacije, da mu stavi na uvid
dokument koji sadrzi trazenu informaciju, odnosno da mu izda kopiju tog dokumenta najkasnije u
roku od 48 sati od prijema zahteva.

Ako Institut nije u moguénosti, iz opravdanih razloga, da u roku obavesti traZioca o posedovanju
informacije, da mu stavi na uvid dokument koji sadrzi trazenu informaciju, da mu izda, odnosno
uputi kopiju tog dokumenta, duzna je da o tome odmah obavesti trazioca i odredi naknadni rok,
koji ne moze biti duzi od 40 dana od dana prijema zahteva, u kome ¢e trazioca obavestiti o
posedovanju informacije, staviti mu na uvid dokument koji sadrzi trazenu informaciju, izdati mu,
odnosno uputiti kopiju tog dokumenta. Ako Institut na zahtev ne odgovori u roku, trazilac moze
uloziti zalbu Povereniku, osim u slu¢ajevima utvrdjenim ovim zakonom. Institut ¢e zajedno sa
obavestenjem o tome de ¢e traziocu staviti na uvid dokument koji sadrzi trazenu informaciju,
odnosno izdati mu kopiju tog dokumenta, saopstiti traziocu vreme, mesto i na¢in na koji ¢e mu
informacija biti stavljena na uvid, iznos nuznih troskova izrade kopije dokumenta, a u slucaju da
ne raspolaze tehnickim sredstvima za izradu kopije, upoznace trazioca sa mogucénoséu da
upotrebom svoje opreme izradi kopiju. Uvid u dokument koji sadrzi trazenu informaciju vrsi se u
sluzbenim prostorijama Instituta. Trazilac moZe iz opravdanih razloga traziti da uvid u dokument
koji sadrzi trazenu informaciju izvr$i u drugo vreme od vremena koji mu je Institut odredio.Licu
koje nije u stanju da bez pratioca izvrSi uvid u dokument koji sadrzi trazenu informaciju,
omoguciée se da to ucini uz pomo¢ pratioca. Ako udovolji zahtevu, Institut neée izdati posebno
reSenje , nego ¢e o tome saciniti sluzbenu belesku. Ako Institut odbije da u celini ili delimi¢no
obavesti trazioca o posedovanju informacije , da mu stavi na uvid dokument koji sadrzi trazenu
informaciju, da mu izda, odnosno uputi kopiju tog dokumenta, duzna je da bez odlaganja , a
najkasnije u roku od 15 dana od prijema zahteva, donese reSenje o odbijanju zahteva i da to
reSenje pismeno obrazlozi, kao i da u reSenju uputi trazioca na pravna sredstva koja moze izjaviti
protiv takvog resenja.

Uvid u dokument koji sadrzi trazenu informaciju je besplatan. Kopija dokumenta koji sadrzi
traZzenu informaciju izdaje se uz obavezu trazioca da plati naknadu nuznih troskova izrade te
kopije, a u slu¢aju upucivanja i troSkove upucivanja. Od obaveze pla¢anja naknade oslobodjeni
su novinari, kada kopiju dokumenta zahtevaju radi obavljanja svog poziva, udruzenja za zastitu
ljudskih prava, kada kopijudokumenta zahtevaju radi ostvarivanja ciljeva udruzenja i sva lica
kada se traZzena informacija odnosi na ugrozavanje, odnosno zastitu zdravlja stanovniStva i
zivotne sredine. Institut izdaje kopiju dokumenta (fotokopiju, audio kopiju, video kopiju,
digitalnu kopiju 1 sl.) koji sadrzi trazenu informaciju u obliku u kojem se informacija nalazi. Ako
Institut raspolaze dokumentom koji sadrzi traZzenu informaciju na jeziku na kojem je podnet
zahtev, duzan je da traziocu stavi na uvid dokument i izradi kopiju na jeziku na kojem je podnet
zahtev.
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VIII

ISKLJUCENJE I OGRANICENJE SLOBODNOG PRISTUPA
INFORMACIJAMA OD JAVNOG ZNACAJA

Institut nece traziocu omoguciti ostvarivanje prava na pristup informacijama od javnog znacaja,
ako bi se time:

l.ugrozio zivot, zdravlje ili sigurnost ili koje drugo vazno dobro nekog lica

2.ugrozilo, omelo ili oteZalo sprecavanje ili otkrivanje krivi€nog dela, optuzenje za krivicno delo,
vodjenje pretkrivicnog postupka, vodjenje sudskog postupka, izvrSenje presude ili sprovodjenje
kazne, ili koji drugi pravno uredjeni postupak, ili fer postupanje i pravi¢no sudjenje

3.0zbiljno ugrozila odbrana zemlje, nacionalna ili javna bezbednost ili medjunarodni odnosi
4.bitno umanjila sposobnost drzave da upravlja ekonomskim procesima u zemlji ili bitno otezalo
ostvarenje opravdanih ekonomskih interesa

S5.ucinila dostupnom informacija ili dokument za koji je propisima ili sluzbenim aktom
zasnovanim na zakonu odredjeno da se Cuva kao drzavna, sluzbena, poslovna ili druga tajna,
odnosno koji je dostupan samo odredjenom krugu lica, a zbog ¢ijeg bi odavanja mogle nastupiti
teske pravne ili druge posledice po interese zastic¢ene zakonom koji pretezu nad interesom za
pristup informaciji.

Institut ne mora traziocu omoguciti ostvarivanje prava na pristup informacijama od javnog
znacaja, ako se radi o informaciji koja je ve¢ objavljena i dostupna u zemlji ili na internetu.

U ovom slucaju, Institut ¢e u odgovoru na zahtev oznaciti nosa¢ informacije (broj sluzbenog
glasila, naziv publikacije i sl.), gde je i1 kada trazena informacija objavljena, osim ako je to
opStepoznato.

Ako Institut ospori istinitost ili potpunost informacije od javnog znacaja koja je objavljena,
saopstice istinitu 1 potpunu informaciju, odnosno omogucéic¢e uvid u dokument koji sadrzi istinitu
1 potpunu informaciju, osim u slu¢ajevima predvidjenim zakonom.

Ako trazena informacija od javnog znacaja moze da se izdvoji od ostalih informacija u
dokumentu u koji Institut nije duzan traziocu da omogucéi uvid, Institut ¢e omoguciti traziocu
uvid u deo dokumenta koji sadrzi samo izdvojenu informaciju , i obavesti¢e ga da ostala sadrzina
dokumenta nije dostupna.

Institut nece traziocu omoguciti ostvarivanje prava na pristup informacijama od javnog znacaja
ako trazilac zloupotrebljava prava na pristup informacijama od javnog znacaja, narocito ako je
traZzenje nerazumno, cesto, kada se ponavlja zahtevza istim ili ve¢ dobijenim informacijama ili
kada se trazi prevelik broj informacija.
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Institut nece traziocu omoguciti ostvarivanje prava na pristup informacijama od javnog znacaja
ako bi time povredila pravo na privatnost, pravo na ugled ili koje drugo pravo lica na koje se
traZzena informacija licno odnosi , osim:

1.ako je lice na to pristalo

2.ako se radi o li¢nosti, pojavi ili dogadjaju od interesa za javnost, a naroCito ako se radi o
nosiocu drzavne ili politicke funkcije i ako je informacija vazna s obzirom na funkciju koju to
lice vrsi

3.ako se radi o licu koje je svojim ponasanjem, naro€ito u vezi sa privatnim zivotom, dalo povoda
za trazenje informacije.

IX

NOSAC INFORMACIJA

Celokupna dokumentacija Instituta zavodi se u delovodnom protokolu, a zatim upucuje sluzbama
(medicinskim i nemedicinskim) na reSavanjeodnosno primenu. Institut donosi Informator jednom
godisnje, a isti se uskladjuje sa izmenama i dopunama vazec¢ih propisa. Informator se istice na
oglasnoj tabli i na zvani¢noj internet stranici Instituta.

X

ADRESA I KONTAKT TELEFONI

Institut za lecenje i rehabilitaciju “Niska Banja” Ni§
Srpskih junaka br. 2

18205 Niska Banja

Telefon: 018/205-000, 502-045, fax 018/4549-084
Email adresa: radonnb@eunet.rs

‘ Direktor Instituta
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